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PASO #1
ACCEDER AL ESCRITORIO REMOTO



PASO #1.5
ES IMPORTANTE ENTRAR A ESTE EQUIPO EN ESPECÍFICO Y
DESPUÉS DAR CLICK EN CONECTAR

NOTA
SI SE TRABAJA EN OTRO EQUIPO
EL USUARIO Y CONTRASEÑA PARA
INGRESAR ES EL SIGUIENTE
USUARIO:  MEDIOS.DIGITALES (MINÚSCULAS)
CONTRASEÑA: $M3D10SD1G



PASO #2
INGRESAR A LA CONFIGURADOR DEL 4Q



PASO #2.5
ENTRAR A LA VENTANA DE E-COMMERCE

ABRIR APARTADO SHOPIFY



PASO #2.5
DAR CLICK A ARTICULOS A SINCRONIZAR



PASO #3
DESPUES DEL PASO ANTERIOR SE ABRE OTRA PESTAÑA Y SE
DEBE DE DAR CLICK EN “ARTÍCULOS”



PASO #3.5
AQUÍ EN EL APARTADO DE ARTÍCULOS SE DEBE DE INTRODUCIR EL CÓDIGO DEL
PRODUCTO EN LA COLUMNA DE LA IZQUIERDA PARA QUE SE CARGUE EL PRODUCTO,
PARA INGRESAR OTRO PRODUCTO SE DEBE DE DAR CLICK A LA TECLA “ENTER”



PASO #3.5
YA QUE SE HAYAN AÑADIDO TODOS LOS PRODUCTOS CORRESPONDIENTES SE DA
CLICK EN “ACEPTAR”

Y DE VUELTA EN EL CONFIGURADOR SE LE DA “ACEPTAR”



PASO #3.5
TIENE QUE APARECER ESTE MENSAJE



PASO #4
 UNA VEZ QUE YA SE HAYAN ACEPTADO LOS CAMBIOS, EN LA VENTANA DE 4Q SINC
SE DEBE DE DAR CLICK EN “SINCRONIZAR CARGA INICIAL”



PASO #5
DENTRO DE LA CUENTA DE SHOPIFY YA ESTARAN LOS ARTICULOS DENTRO DE LA
BASE DE DATOS, ESTA INFORMACIÓN SE ENCUENTRA EN LA PESTAÑA “PRODUCTOS”
EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA



PASO #5.5
INFORMACIÓN COMO EL NOMBRE, EL PRECIO Y LAS EXISTENCIAS SE CARGAN
AUTOMÁTICAMENTE. LAS FOTOGRAFÍAS ISOMÉTRICAS DEBEN DE ESTAR EL FORMATO
.PNG, Y LAS FOTOGRAFÍAS EN USO EN FORMATO .JPG ASÍ COMO TAMBIÉN LAS
MEDIDAS DEBEN SER 1080X1080



PASO #6
PRIMERO SE DEBEN DE AÑADIR LAS FOTOGRAFÍAS DE LOS PRODUCTOS



PASO #6.5
DENTRO DEL SERVIDOR DE AJ SE DEBE DE ACCEDER A ESTA CARPETA DONDE SE VAN
A ENCONTRAR LAS DIFERENTES FAMILIAS, UNA VEZ QUE SE HAYA DECIDIDO EL
PRODUCTO, SE DEBE ENCONTRAR SU CARPETA CORRESPONDIENTE



PASO #6.5
EN LA CARPETA DEL OBJETO CORRESPONDIENTE SE VAN A ENCONTRAR 5 ARCHIVOS,
4 FOTOS Y UN ARCHIVO DE PHOTOSHOP DE LAS MEDIDAS, DE TODOS LOS
PRODUCTOS SE DEBEN DE SUBIR UNA FOTO ISOMÉTRICO, CON MÉDIDAS. EN ZOOM Y
EN USO



PASO #7
POR ÚLTIMO SE DEBE DE AÑADIR UNA DESCRIPCIÓN DEL PRODUCTO



PASO #7.5
EN LA CARPETA 2024 DEL SERVIDOR SE ENCUENTRA UN EXCEL CON TODA LA
INFORMACIÓN DE LOS PRODUCTOS EN INVENTARIO DE TIENDA GALERÍA, DE AQUÍ SE
OBTIENEN LAS DESCRIPCIONES PARA PONER EN EL SITIO WEB



PASO #8
UNA VEZ SE HAYA SUBIDO LA OTRA INFORMACIÓN SE DEBEN DE AÑADIR LOS
CAMPOS CORRESPONDIENTES QUE SE ELIJAN TENER DE CADA PRODUCTO, PUEDE
SER PESO, MATERIALES, INFORMACIÓN DE ENVÍO, ETC


