POLITICAS Y PROCESO RC
(RELACION DE COMPRAS)




;QUE ES UN RC?

ES UNA RELACION DE COMPRAS, CUYA FINALIDAD ES ENLISTAR TODOS LOS PRODUCTOS DE PROVEEDORES EXTERNOS /\I
COMO PARTE DE LA PROPUESTA DE DISENO, QUE DEBERAN SER COMPRADOS POR EL CLIENTE O POR AJ.

; CUANDO ES NECESARIO
CAPTURAR UN RC?

«  CUANDO SE PROPONEN PRODUCTOS DE PROVEEDORES EXTERNOS EN LA PROPUESTA DE DISENO.

Z CONTACTO LAE IRENE PERAZA
< COMERCIALIZADORA

= TEL +52 (999) 944 6394

S CEL +52 (999) 292 9141

< p iliario@ajanajuli

a.com
comercializadora@ajanajuliana.com

LIANA

J

RC 101 PRESUPUESTO DE COMPRAS MXN
R_CAROLINA LOEZA-ACCE Y MOB -AREA SOCIAL-CMPR ID 1385

RESPONSABLE PROYECTO

CLAUDIA GONZALEZ
| ELABORO: CLAUDIA GONZALEZ MONEDA: MXN TIPO DE CAMBIO: 1.000000 FECHA: 12-Dic-2024
SALA
CANT C-REF-PLN CODIGO DESCRIPCION MEDIDAS AC T.ENTREGA IMAGEN PRECIOU. SUBTOTAL PROVEEDOR OBSERVACIONES

ABADO
GLASG-WINC  SILLON GLASGOW WINCHESTER (L) 0.78 X (A) 12.14 SEMANAS TIMBERDUCK
2 MO 0.95 X (P) 0.68 $23,500.00 $47,000.00
ROSA MORADAWINCHESTER

TOTAL SALA  $47,000.00




¢ QUE SE NECESITA PARA CAPTURAR UN RC?

COMO ENTREGABLE DE PROYECTO: /\I
1) LA APROBACION DEL CLIENTE DE LA ETAPA FORMAL DE DISENO.

2) LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE DEL DISENADOR EN JEFE AL COORDINADOR (PARA DETERMINAR QUE PRODUCTOS VAN EN
CADA ESPACIO).

3) LA DIRECCION DEL CLIENTE PARA LA COTIZACION DEL FLETE.
4) COTIZACIONES DE LOS PRODUCTOS POR PARTE DE LOS PROVEEDORES (QUE DEBERAN ESTAR EN LA CARPETA DEL SERVER).
5) EL ID DADO DE ALTA EN HI CONTROL, CON TERMINACION CMPR.

PARA COMPRAS:
*S| HAY SUSTITUTOS EN LA PROPUESTA DEL RC ORIGINAL:
1) SE NECESITAN LAS OPCIONES DE SUSTITUTOS PARA QUE EL CLIENTE ELIJA Y DE SU APROBACION.

2) SE SUSTITUYE EL PRODUCTO EN EL RC ORIGINAL Y SE CREA UNA ORDEN DE SUSTITUCION. DICHO DOCUMENTO, NECESITA LA FIRMA
DEL DISENADOR EN JEFE, EL COORDINADOR 'Y EL DIRECTOR COMERCIAL.

3) SE NECESITA LA FIRMA DEL CLIENTE, EN CADA HOJA DEL RC Y ORDENES DE SUSTITUCION.




;A QUIEN Y COMO SE ENVIA UN RC?

COMO ENTREGABLE DE PROYECTO: /\ I

-SE ENVIA AL CLIENTE COMO PARTE DEL ENTREGABLE DEL PROYECTO A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO CON LINK WE TRANSFER.
PARA COMPRAS:

-UNA VEZ QUE EL CLIENTE ACTIVA LAS COMPRAS A PARTIR DE SU ANTICIPO:

1) SE ENVIA A LA ADMINISTRACION POR CORREO ELECTRONICO, EL RC AUTORIZADO POR EL CLIENTE (FIRMADO POR EL DISENADOR
EN JEFE Y EL COORDINADOR) PARA SOLICITAR FIRMA DE DIRECTOR COMERCIAL Y DEL CLIENTE.

2) UNA VEZ FIRMADO POR DIRECTOR COMERCIAL, EL DISENADOR ENVIA EL RC AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS A TRAVES DEL AJ
TEAM.

Actividades  Proyectos  Reuniones Produccion
1310 R_BUCKLEY GONZALEZ CANCUN -TA-CMPR
Ta reas Filtrar Activi

() Refrescar o= Agregar

() Refrescar wfu Agregar
.. | TODAS LAS TAREAS I

} 1 Fecha Tarea Actividad Remitente Destinatarios Archivos
.. ||LC t - 1 |
Hola! Buenas tardes. JULIANA, IPERAZA,
«« ||[LRC MMORALES, ANABEL,
T 4 i Quisiera pedir por faver que cuando comiencen a llegar estos productos, me avisen ALMACENMP, JTINAL,
LPA o ':;‘_’;024 COMPRAS RC |para poder ir a verlos fisicamente. ?:J‘ZICA MORALES COMPRAS.OBJETO,
g JEFEPLANEACION,
== |jopc Saludos, JEFEINSTALACION,
-« || FE DE ERRATAS TRAFFIC
COMPRAS RC Buenas tardes aaron:
- - STTOANTON 1 Comparto los 2 rc del proyecto BUCKLEY GONZALEZ, que se estan haciendo las LUP#gARh.‘AT.’EESPEmAZ:éL
01-Nov-2024 Cljlznfrarzauctos llegaran a la fabrica para resguardo, en hi control ya estan las ATHMACENBE, ATINAL, e
.« || JUNTA DE TRANSFERENCIA s COMPRAS RC zrdenpes g commg L 9 z ¥ IRENE PERAZA LEON | COMPRAS.OBJETO, RC 91 R BUCKLEY GONZALEZ CANCUN TA CM|
: = JEFEPLANEACION,
gy TTZACTON PROYECTO 1310 Y 1359 2 EINIALAGION,
TRAFFIC

saludos!ii!




PROCESO

PARA ENTREGABLE DE PROYECTO:

1. SE APERTURA EL RC EN HI CONTROL, CON
EL ID DEL PROYECTO CON TERMINACION

CMPR.

Comercializadora

Disefio Estatus

| Packing List RC

Elaboracion de Compras RC -

Politicas y Procesos

e o e e o o o o e e i

|:>rR_MIGUEL ANGEL MARTIN DEPTO PLAYA -TA-CMPR |

2. SE CAPTURAN TODOS LOS POR PRODUCTOS POR ESPACIOS. (ver manual de uso de modulo RC)

R_MIGUEL ANGEL MARTIN DEPTO PLAYA -TA-CMPR

@ Refrescar Espacio ﬂ:ﬂm

Cod
Cant Ref Pin Cédigo
Acciones 1 DEC-01 MACMORMA
Acciones 1 DEC-02 Pa28

@ Refrescar Espacio ‘Fﬂ.}ﬁi

Cant Codigo

Cod
Ref Pin

Acciones 2 DEC-04  FLOREROGENERICO.

Portada 2

|:> (1) ACCESO

Descripcién Medidas

MACETA MORELOS MEDIANA ANTIQUE

(L) 0.48 X (4) 0.60 MERAKI MERAKE

PLATO BASE MACETA DE BARRO MERAKI ANTIQUE PA =2

(L) 0.65 X (&) 0.10 MERAKL MERAKE

y3 Acabados 2-3-4

2 Voo

Marca Proveedor Portada 1 Acabado 1

|:> (2) COCINA/COMEDOR

Descripcidn Medidas

FLORERO GENERICO MEDIANG

Marca Proveedor

# Modificar

Portada 1 Acabado 1

f No Imagen
GENERICOS

Precio MXN

$2,577.58

$413.79

TOTAL

ACCESO

Precio MXN

$1,500.00

Importe MXN

$2,577.58

$413.79

$2,991.37

MXN

Importe MXN

$3,000.00

N




PROCESO

" CALENDARIO
*ES IMPORTANTE QUE TODAS LAS =2 ANALISIS p “ CORREO
EN EL SERVER PARA QUE EL ~ PRESENTACION " EVALUACION DE INSTALACIONES
DEPARTAMENTO DE COMPRAS S 2 FOTOS
PUEDA REVISARLAS CUANDO SE " R-HECTOR ZAPATA_ENTREGA DE PROVECTO " MINUTAS
ACTIVEN LAS COMPRAS. I PLANOS
" REPERTORIO

I (J° COTIZACIONES RC
I 7 SUBCONTRATOS
I = temporaL

: (£) LISTADO DE ARTICULOS PARA FLETE

3. SE IMPRIME EL ENTREGABLE DEL RC Y SE GUARDA EN EL SERVER EN LA CARPETA DE COTIZACION AJ / RC.
R_MIGUEL ANGEL MARTIN DEPTO PLAYA -TA-CMPR |:>D"_ COTIZACION AJ

m-l_ imprimir vista previa__| Portada 2 y 3 Acabados 2-3-4
: . . ;1

1| | Imprimir Entregable \
- L R 8 B ol | d
oo M (1) ACCESO

Imprimir Estatus RC

Imprimir Specs

Cc

R Imprimir Cédigos Ref. Descripcién Medidas Marca Proy

Cant

v

NOTA: CON ESTE PASO, SE TERMINA EL PROCESO DE ENTREGABLE PARA PROYECTO.

7" DIBUJOS BASE

T FE DE ERRATAS

~ IMAGENES DE REFERENCIA

" ORDENES DE COMPRA

“ PREPARACION EN SITIO

Z PROTOCOLO

~ R-SALES ROSADO_PAQ. EJECUTIVO




PROCESO

PARA COMPRAS:

4. UNA VEZ RECIBIDO EL PAGO DEL ANTICIPO, SE REVISA EL RC CON EL CLIENTE EN UNA JUNTA PRESENCIAL (O REMOTA DE SER
NECESARIO).

4.1 EN CASO DE EXISTIR SUSTITUTOS, SE HARA UNA PRESENTACION PARA EL CLIENTE CON LAS NUEVAS OPCIONES Y SE LE
ENVIA A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO PARA SU APROBACION.

4.2 DE APROBARSE LAS OPCIONES DE SUSTITUTOS, SE CAPTURAN EN EL RC DE LA SIGUIENTE MANERA:

A) SE CREA LA ORDEN DE SUSTITUCION EN LA QUE SE INCLUIRAN TODOS LOS SUSTITUTOS.

Sustituir HG ESCURRIDOR MULTIFUNCIONAL F14 de COCINA X
Producto = HG ESCURRIDOR MULTIFUNCIONAL F14 (L)0.42X (A)0.40 X (P)0.19 v

*OS SUSTITUTOS SE DAN POR LAS
SIGUIENTES CAUSAS: Cantidad 4 Codigo_Ref.
-PRODUCTOS DISCONTINUADOS. Precio MXN | 526.21 Precio USD: ¢ Precio EUR: ¢
-PRODUCTOS CON TIEMPOS DE ENTREGA Observaciones:
MAYORES AL PLAZO REQUERIDO. COSTO UNITARIO SIN IVA, NI DESCUENTO. ettt i e e C L CE
—CAMBIOS POR CLIENTE ! Estd seguro de generar un nuevo folio de Orden de sustitucién?

e _1
Orden Sustitucion o I
L |

’ SLSUIr: Salir

N




PROCESO

B) SE SUSTITUYE CADA PRODUCTO.

R_ROBERTO ORDAZ ESCURRIDOR -COCINA-CMPR

Acabados 2-3-4

O (1) COCINA

Cant ‘ g:? Pin ' Ccodigo Descripcion

‘ Acciones 1 DEC-01 HGF14

Editar

HG ESCURRIDOR MULTIFUNCIONAL F14

. Borrar
— — -

Sustituir

e |

Y SE ASIGNA AL NUMERO DE ORDEN
DE SUSTITUCION CORRESPONDIENTE.

(L) 0.42 X (A) 0.40 .. HANSGROHE HAUS DESIGN CENT... ’

Sustituir HG ESCURRIDOR MULTIFUNCIONAL F14 de COCINA

Producto  HG ESCURRIDOR MULTIFUNCIONAL F14 (L)0.42 X (A)0.40 X (P) 0.19
Precio MXN ' 526 21

COSTO UNITARIO SIN IVA, NI DESCUENTO.

=T s =71

Orden Sustitucion

. |




PROCESO

C) SE IMPRIME LA ORDEN DE SUSTITUCION PARA FIRMA DEL DISENADOR EN JEFE Y COORDINADOR. /\I
/\l?ﬁ;}“}m cmmmmn D) EL COORDINADOR ENVIA POR CORREO A
o e —— ADMINISTRACION PARA RECAUDAR FIRMA DE
R_ROBERTO ORDAZ DEPTO SIELA PLAYA -TA-CMPR ID 1339
S DIRECTOR COMERCIAL.
I ELABORO: ANDREA TEC MAGA?A MONEDA: MXN TIPO DE CAMBIO: 1.000000 FECHA: 13-Dic-2024 I
COMEDOR/SALA
., e reescecomnaureonion wesre SIS | E) ADMINISTRACION LA ENVIA AL CLIENTE
4;9‘ PARA APROBACION Y FIRMA.

SUSTITUTO

1141069191  SET DE COJIN DECORATIVO COPRIRE (L) 0.45 X (A) 12 s0mane

- o ) . &

| " arrony acan )
L AUTORIZACION |
FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA DIRECTOR
COORDINADOR DISENADOR CLIENTE COMERCIAL
T ANDREATEC MAGARA T WARILALY MEDINA AVILES ROBERTO ORDAZ “ARQ. ANABEL CERVANTES GARRIDO.

Elaboro Responsable del Proyecto (Nombre y firma) DDirector Comercial




PROCESO

5. UNA VEZ APROBADO POR CLIENTE, ADMINISTRACION REGRESA EL RC (Y ORDENES DE SUSTITUCION) A DISENADOR,
COORDINADOR Y TRAFFIC.

6. SE GUARDA EN SERVER EN LA CARPETA DE COTIZACION AJ / RC.

7. SE ENVIA LA ORDEN DE SUSTITUCION AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS YA APROBADA POR CLIENTE Y TALLER, A TRAVES
DEL AJ TEAM, ANEXO AL RC. (SOLO SE ENVIARA EL RC UNA VEZ, NO CADA QUE SALGA UNA ORDEN DE SUSTITUCION).

*L AS ORDENES DE SUSTITUGION SE CREARAN A LO LARGO DEL PROCESO DE COMPRAS, LAS VECES QUE SE REQUIERA.
**E| COORDINADOR QUE CAPTURA EL RC, ES RESPONSABLE DE LLEVAR A CABO TODO ESTE PROCESO.

8. EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS GENERA LAS ORDENES DE COMPRA Y LAS ENVIA A TRAVES DE AJ TEAM AL DISENADOR
PARA SU APROBACION Y FIRMA.

9. EL DISENADOR FIRMA FiSICAMENTE LAS ORDENES DE COMPRA, SE LE TOMA FOTO Y LAS ENVIA POR AJ TEAM Y LAS
REGRESA AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS PARA ENVIARLA AL CLIENTE PARA SU APROBACION DE PAGO.

*SE GUA'RDARA'N LAS ORDENES DE SUSTITUCION FISICAS EN UNA CARPETA POR PROYECTO, PARA ENVIARLAS AL DEPARTAMENTOS DE COMPRAS
A TRAVES DEL PERSONAL DE DILIGENCIAS.

N




AJ ARTE OBJETO SA DE CV MERIDA YUCATAN MEXICO — anabel@ajanajuliana.com - TELEFONO: 01 9999 446394




