POLITICAS Y PROCESO LC
(LISTA DE COTIZACION)




;QUE ES UN LC?

LAS INICIALES SIGNIFICAN LISTA DE COTIZACION, CUYA FINALIDAD ES ENLISTAR EL DESGLOSE POR ESPACIO DEL

A

PROYECTO DE MOBILIARIO PROPUESTO POR AJ, QUE DEBERAN SER COTIZADOS POR LA FABRICA DE AJ.

; CUANDO ES NECESARIO
CAPTURAR UN LC?

A. CUANDO SE NECESITE SOLICITAR
UNA MUESTRA FISICA DE ALGUN
TONO DE MADERA, METAL O
BARRO.

B. SOLICITARPROTOTIPO DE ALGUN
MUEBLE, ESPECIALMENTE PARA
SILETAS, MECEDORAS, ETC.

C. COTIZACION DE MOBILIARIO AJ.

Al ARTE OBJETO SA DE CV

CALLE 59A #354 ENTRE 132 Y 136
FRACC YUCALPETEN

MERIDA YUCATAN, MEXICO

CP 97246 TEL (999) 944 6394
comercializadora@ajanajuliana.com

ANA- JULIANA

A

LC-007 LISTADO DE COTIZACION, 1D 1420
R_ALEJANDRO BUENFIL - TA- PDAJ

RESPONSABLE PROYECTO ELABORO

ANABEL CERVANTES JESSICA CANO FECHA: 19-Dic-2024

CANT CODIGO DESCRIPCION DIMENSIONES COLOR-ACABADO MARCA-PROVEEDOR OBSERVACIONES
1 GAVETERO 3 GVTS ESCRITORIO ABF PZA 1/4 1.500 X 0.690 X 0.700 M NOTA:E CUIDAR ALINEACION YA QUE DEBEN VERSE COMO UN SOLO ELEMENTO.
RESPETAR EL SENTIDO DE LAS VETAS EN LAS GAVETAS. CONSIDERAR MUEBLE DOBLE
VISTA.
MADERA POPLAR TRIPLAY ENCINO ROJO MT01063 TONO CENIZO MEDIO
SEMIMATE
1 CAJONERA 3 CINS ESCRITORIO ABF PZA 2/4 0.675 X 0.690 X 0.700 M NOTA:E CLIDAR ALINEACION YA QUE DEBEN VERSE COMO UN SOLO ELEMENTO.
RESPETAR EL SENTIDO DE LAS VETAS EN LAS GAVETAS. CONSIDERAR MUEBLE DOBLE
VISTA.
MADERA POPLAR TRIPLAY ENCINO ROJO MTO01063 TONO CENIZO MEDIO
SEMIMATE
1 -CORREDERA ESTANDAR NATURAL MONTAJE INFERIOR NATURAL CONSIDERAR UNICAMENTE PARA EL CAION INFERIOR
1 ESCRITORIO MET ABF PZA 3/a 2.475X0.310X 0.700 M NOTA: CUIDAR ALINEACION DE PIEZAS YA QUE DEBE VERSE COMO UN SOLO ELEMENTO.

IMPORTANTE COORDINAR INSTALACION CON MUEBLE AJ-D1 YA QUE EL ESCRITORIO SE
DEBE FIJAR SOBRE ESTE MUEBLE.

MADERA POPLAR TRIPLAY ENCINO ROJO

MT01063 TONO CENIZO MEDIO
SEMIMATE
METAL HO17 GRIS GRAFITO SEMIMATE




¢ QUE SE NECESITA PARA CAPTURAR UN LC?

- DIBUJOS BASE (MOBILIARIO AJ)

REVISADOS POR FABRICA'Y APROBADOS

POR CLIENTE EN PROTOCOLDO.

APROBADOS POR CLIENTE EN
PROTOCOLDO.

«  TAPICERIA.
«  MADERAS.
« PIEDRAS.

LISTADO DE MATERIALES PROPUESTOS,

=)

AMNA JULIANA

A

Al ARTE OBJETO 5A DE CV

CALLE 594 #354 ENTRE 132 Y 136
FRACC YLICALPETEN

MERIDA YUCATAN, MEXICO

CP 37246 TEL (999) 944 6334
comercializadora@ajanajuliana.com

LA-007 LISTADO DE TELAS Y ACABADOS, ID PROYECTO: 1420
R_ALEJANDRO BUENFIL - TA- PDAJ

RESPONSAELE PROYECTO

ELABORO

FECHA: f3-Di £1
AMABEL CERVANTES JESSICA CANO
|canT. | ARTICULO | Acasapo | prROVEEDOR | macen | AuT
ESTUDIO

1 |GAVETERD 3 GVTS ESCRITORIO ABF PZA 1/4 ‘TONC CENIZO MEDID /
SEMIMATE [MADERA
POPLAR/TRIPLAY ENCIND
RO

1 CAJOMERA 3 CINS ESCRITORIC ABF PZA 2/4 “TONO CENIZO MEDIO /

SEMIMATE [MADERA
POPLAR/TRIPLAY ENCING
RO

CORREDERA ESTANDAR
NATURAL MONTALE
INFERIOR

A




;DONDE Y COMO SE CAPTURA UN LC?
PROCESO. N]

AN/\]ULMN-‘\- AJTeam AyudaTl Comercializadora Diseho Estatus Politicas y Procesos

SE CAPTURAEN EL HICONTROL.
LOS PASOS A SEGUIR SON LOS SIGUIENTES:
1. INGRESAR AL HICONTROL CON EL USUARIO Y

Solicitud de Presupuesto (LC/LRC)

CONTRASENA PERSONAL.

2. SE HACE CLIC EN LA PESTANA DE iContrel

COMERCIALIZADORA / PRESUPUESTOS / Solicitud de Presupuesto (LC/LRC)
SOLICITUD DE PRESUPUESTO (LC/LRC). | s |
: : Filtrar Fecha @ ini. 01/01/2024 | | Fin | 19/12/2024 & Filtrar Proyecto

3. SE AGREGA EL NUEVO PROYECTO EN EL S .

BOTON AGREGAR. IMPORTANTE. TANTO EL CLIENTE COMO EL PROYECTO

4. SE BUSCA Y COLOCA EL NOMBRE DEL S ____ N DEBEN ESTAR DADOS DE ALTA EN EL HICONTROL.
CLIENTE m Alta de Nueva Solicitud de Presupuesto (LC)

5. SE BUSCA Y COLOCA EL PROYECTO | Elaboracién de Solicitud  Productos | iente: o Fama .
CORRESPONDIENTE, SEGUN ID ‘ Proyeco Ao FARA IARRON CON BASE TA S5 .
PROPORCIONADO Y TERM'NACION PDAJ (O ------------------------ Responsable. AMABEL CERVANTES -
CORRESPONDIENTE). Tipo Documento g .

6. LA RESPONSABLE SERA LA ARQ. ANABEL

CERVANTES. )




PROCESO

7. SELECCIONAR EL PROYECTO, ANTERIORMENTE CREADO.

Acciones

Acciones

Acciones

Acciones

Acciones

Tipo Docto Folio Version 1d Proyecto Nombre Proyecto
LC 1z A 1441 H_PAQUITO SILLAS ¥ MESAS -RESTAURANT-PDAJ
LC 11 A 1019 F_PRUEBA ROBRIGUEZ -COMEDOR-PDAJ
LC 10 A 1366 R_ABIMERHI XACUR_MUEELE BAR -BAR-PDAJ
LC 9 A 1423 F_CAMARA AYORA SILLON -SALA-PDAJ
LC 8 A 1421 R_LORETO PENICHE MESA Y SILLAS -COMEDOR-PDA]
LC 7 A 1420 F_ALEJANDRO BUENFIL -TA-PDA]
LC [ A 1386 5_BREATHLESS RIVIERA CARRITOS Y MESA -ESTETICA-ACOP
LC - A 888 C_BAR HABIBI SILLAS ALTAS -RESTAURANT-PDAJ
LC 4 A 1375 T_ADRIAMA VILLANUEVA MESA CENTRO -ACCESORIOS-PDA]
LC 3 A 1413 R_CAROLINA LOEZA-ACCE Y MOB -AREA SOCIAL-PDAY

AGREGARLE EL TONO PROYECTO (SERA EL TONO DE
MADERA QUE DEFINIRA AL PROYECTO EN SU TOTALIDAD,
SIEMPRE'Y CUANDO NO SE NECESITE ALGUN OTRO TONO DE
MADERA). EN CASO DE NECESITARSE SE CREA OTRO TONO
DE MADERA DENTRO DEL PRODUCTO ESPECIFICO.

ACCESORIOS ELECTRICOS ACCESORIOS BAYO -~ ACCESORIOS COCINA v ARTICULQS COMPLEMENTARIOS
VIDRIO- | ESPEIOS~ | HERRAJES UTILITARIOS
O Refresca Tono | -+ Tono Proyecto | [5Euu_—
- - Tipo Material Tono Codigo
MADERA TONO NOGAL CC MTO1011

A

Estatus Cliente Segmento Responsable F. Creacién Usuario
Sin Afectar HOTELES PAQUITO HOTELERIA ANABEL CERVANTES 2024-12-06 ANABEL
Sin Afectar PRUEBA RESIDENCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-15 JCANO
Sin Afectar ARLETTE XACUR RESIDENCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-14 JCANO
Sin Afectar CARLOS CAMARA RUZ RESIDENCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-13 ANABEL
Sin Afectar LORETO PENICHE RESIDENCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-13 ANABEL
Sin Afectar ALEJANDRO BUENFIL RESIDENCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-11 JCANO
Sin Afectar PULSO INMOBILIAIRIO SPA ANABEL CERVANTES 2024-11-07 ANABEL
Sin Afectar PALACE RESORT COMERCIAL ANABEL CERVANTES 2024-11-07 ANABEL
Sin Afectar ADRIANA VILLANUEVA ™G ANABEL CERVANTES 2024-11-04 ANABEL
Sin Afectar CAROLINA LOEZA RESIDENCIAL CLAUDIA GONZALEZ 2024-11-01 CGONZALEZ
1 Especificaciones de Tono 1
1 1
1 1
1 ) 1
1 Superficie  MADERA v 1
1 1
- 1
: Tono CEDRO NAT AYUDADC v Cadigo  piTo6021 .
1 1
: Material 1 | pjADERA CEDRO N/A :
1 1
1 5 1
. Material 2 1riPLAY CEDRO N/A .
1 1
: Acabado MATE ~ :
1 1
_____ P Textura |50 v 1
1
: 1
Formica | FANTASTIC TEAK F03 v N/A No Ima gen .
1
1
1
1
1
1
1
1

Seleccionar archivo  Ningl...ionado



PROCESO

9. CREAR PARTIDA - EJ: SALA, COMEDOR, RECAMARA 1.

ACCESORIOS ELECTRICOS ACCESORIOS BANO ACCESORIOS COCINA A
VIDRIO~ 1 ESPETOS 1 HERRAJES UTILITARIOS + e .
1
. 1
! Agregar una nueva Partida X !
1
1
- - Tipo Material Tono : . !
y  Partida: | partida Orden: 4 1
“ MADERA ‘TONO NOGAL CC : i
| |
1
e g ;
I N -
: Agregar Producto a: LOBBY X :
1 1
10. AGREGAR PRODUCTO NUEVO. Lo :
. Clasifica \UEBLES DE CLIENTES (PDAJ) v 1
| Familia ‘ ACCESORIOS DE OPERACION v Objeto  ALHAJERO CITAPA v
1 . 1
| Nombre  Nombre Propio Largo :
: Caracte | caracteristica Alto :
(SE COLOCAN TODAS LAS ESPECIFICACIONES Y T |
CARACTERISTICAS DEL MOBILIARIO/PRODUCTO). : :
; : Nombre Completo :
« EL PRODUCTO SALDRA EN UNA TABLA CON SUS I ALHAJERO C/TAPA !
A
ESPECIFICACIONES CORRESPONDIENTES EN LA PARTE | :
INFERIOR. l | |
1 1
Material '| E
Material Descripcion Medidas Cant Imagen Madera Metal Barro Observaciones Marca Proveedor
| | ﬂ rm#‘éﬂzmm 1CIN Y GVTA 1,40 X 0.40 X .80 M 1 No Imagen 12’:::::;::;:;:::1;:2;2‘:;5



PROCESO
A

11. SE AGREGAN COMPLEMENTOS.
* IMPORTANTE SE SELECCIONA EL PRODUCTO CON EL CHECK

Material + | Q

Material Descripcion Medidas Cant. Imagen Madera Metal Barro Observacicnes Marca Proveedor
~ /] E L‘ﬁggcm‘m ICN Y GVTA 4 45 % 0.40 X .60 M 1 No Imagen lﬂfznff:if;mﬁﬁzﬁﬂ
« SE LE AGREGA EL COMPLEMENTO QUE SE NECESITE, SEGUN SEA EL CASO. (TODOS LOS COMPLEMENTOS SE PUEDEN ENCONTRAR EN
LA PARTE SUPERIOR ANCLADOS).

« SEGUN SEA EL COMPLEMENTO, SE LE COLOCAN LA(S) ESPECIFICACION(ES) QUE SE REQUIERA. (COLOCANDOSE DEBAJO DEL
PRODUCTO SELECCIONADO).

Material * | Q

- Material
TONG NOGAL CC MT01011 SEMIMATE NEGRD AVEIENTADD
/] MESA DE CENTRO 1CIN ¥ GVTA = 2
B . . Mo Imagen COLOR ORO VIEID MT13038 SEMIMATE HOO2 SEMIMATE
- [v] 1] e 1.40 X 0.40 X .80 M 1 g )
+

CUBIERTA DE MARMOL SAN

I PIEDRA GABRIEL ACABADO LEATHER 1.42 X 0.82 X0.02 M 1 No Imagen
CANTOS AL CORTE

Metal Barro Observaciones Marca Proveedor

Descripcion Medidas Cant. Imagen Madera

12. REPETIRPASO 10Y 11 HASTA ACABAR CON TODOS LOS PRODUCTOS NECESARIOS DE ESA PARTIDA.

13. AGREGAR SIGUIENTE PARTIDA (SI EXISTIERA), PASO 9 Y REPETIR LOS PASOS 10 Y 11 HASTA COMPLETAR LAS PARTIDAS QUE SE
NECESITEN EN EL PROYECTO.



PROCESO

UNA VEZ COMPLETADA TODAS LAS PARTIDAS CON SUS PRODUCTOS CORRESPONDIENTES SE PROCEDE AL RESGUARDO DE
TODOS LOS LISTADOS Y DOCUMENTOS PROPORCIONADOS POR EL HICONTROL EN EL SERVER. CONTINUANDO CON LOS
SIGUIENTES PASOS:

PROYECTO Y PRESIONANDO EN LA PARTE SUPERIOR LA PESTANA EXCEL, T ———

GUARDANDO EL LISTADO DE COTIZACION EN FORMATO DE EXCEL. i RES— i
Y PRESIONANDO EN LA PESTANA PDF, GUARDANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: ! Listado Tapiceria (LT) | |

p Tipo Docto Folio Listado Acabados (LA i
« LISTADE COTIZACJON (PDF).
« LISTA DE TAPICERIA (PDF).
« LISTA DE ACABADOS (PDF).

|:>C] " COTIZACION AJ

15. UNA VEZ DESCARGADOS ESTOS ARCHIVOS SE GUARDARAN EN EL SERVER EN LA Y N [ S——

" FE DE ERRATAS |:>I LE |
CARPETADELLC. " IMAGENES DE REFERENCIA I LPA |
" ORDENES DE COMPRA I RC I
. PREPARACION EN SITIO - _'
16. ENVIAR LOS ARCHIVOS DEL LC POR MEDIO DEL AJ TEAM EN EL HICONTROL. - PRoTocolo

" R-SALES ROSADO_PAQ. EJECUTIVO

RESPONDIENDO LAS SIGUIENTES PREGUNTAS ¢A QUIEN Y COMO SE ENVIA UN LC?



¢A QUIEN Y COMO SE ENVIA UN LC?

- SE ENVIA A TRAVES DEL AJ TEAM. EN LOS SIGUIENTES PASOS:

1.

SE ABRE EL AJ TEAM DESDE EL HICONTROL.

AN/\IUUANA- AJTeam AyudaTl Comercializadora Disefio Estatus Politicas y Procesos

=)

2. ENEL AJ TEAM SE BUSCA EL PROYECTO, SEGUN EL TIPO DE
PROYECTO (COMERCIAL, HOTELERIA, RESIDENCIAL, ETC.),
EL NOMBRE DEL CLIENTE, Y EL PROYECTO
CORRESPONDIENTE.

3. SELECCIONAR LA TAREA, EN ESTE CASO LA OPCION DE LC.

4. AGREGARUNA ACTIVIDAD Y REDACTAR EL CORREO.

Clientes resipenciaL

MIGUEL BRITO
MIREYA SARZO
NERY VARGAS
NIDIA BAQUEIRO
PAOLA REJON
PHILLIPE FOURNIER
PILAR RUEIO
PROFIO

PRUEBA

Tareas

() Refrescar wfu Agregar

Filtrar Actividades

Filtrar Proyecto

1019 R_PRUEBA ROBRIGUEZ -COMEDCOR-PDAJ

s TODAS LAS TAREAS

() Refrescar |« Agregar

. L

Fecha

Tarea

TR

- LPA

- abC

- COMPRAS RC

- CONSOLIDACION

=« |[JUNTA DE TRANSFERENCIA

I
I
|
|
.- | FE DE ERRATAS
|
|
|
|

- FINALIZACION

A




¢A QUIEN Y COMO SE ENVIA UN LC?

5. AGREGAR A LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN EL LC.
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS:

JUAN TINAL.

CRISTY VAZQUEZ.
PRESUPUESTOS.
INGENIERIA DE PROYECTOS.
ARQ. ANABEL CERVANTES.

DEPANTAMENTO DE DISENO:

RESPONSABLE DEL PROYECTO (DISENADOR EN JEFE).
JEFE DE TALLER.
TRAFFIC.
EJECUTANTE.

ARQ. JULIANA RUBIO.

Agregar comentario a:

Seleccionar destinatarios [ lANABEL CERWANTES GARRIDO (anabel@ajanajuliana.com), CRISTY VAZQUE: » ]

ajuliana.com), GLORIA MEDINA GONZALEZ
AN TINAL (ftinal@ajanajuliana.com), JULIANA RUBIO AVILA

AMABEL CERVANTES GARRIDO (3
(traffic@ajanajuliana.com), INGE

\:I AAROM FERRAEZ (almacen@ajanajuliana.com)

\ZI ANABEL CERVANTES GARRIDO (anabel@ajanajuliana.com)

] AMDREA TEC MAGARiA (coordinadorl@ajanajuliana.com)

| CLAUDIA GONZALEZ (cgonzalez@ajanajuliana.com)

EEEEAE

| CONTABILIDAD AJ (contabilidad @ajanajuliana.com)

=)

|| CRISTY VAZQUEZ (compras.objeto@ajanajuliana.com)

| DANIEL OROZCO BERLIN (comunicacion@ajanajuliana.com)




¢A QUIEN Y COMO SE ENVIA UN LC?

A

6. SE ADJUNTAN LOS SIGUIENTES ARCHIVOS PARA ENVIAR.
- PRESENTACION DEL PROYECTO (PDF).
. RELACION DE COMPRAS, RC (PDF).
- DIBUJOS BASE (CAD).
- SOLICITUD DE FLETE E INSTALACION (EXCEL).

- LISTADO DE COTIZACION, LC (PDF).
. LISTADO DE TAPICERIA, LT (PDF).

. LISTADO DE ACABADOS, LA (PDF).
- IMAGENES DE REFERENCIA (JPG).

IMPORTANTE: SE DEBE AFECTAR EL LC EN EL HICONTROL (PENDIENTE PARA COLOCAR BOTON O LA OPCION DE AFECTAR
(INFORMACION PENDIENTE)).




PROCESO

UNA VEZ ENVIADO LOS ARCHIVOS EN EL AJ TEAM. (QUEDANDO REGISTRADO) SE REVISARA EN EL DEPARTAMENTO
DE PRESUPUESTOS, PARA EL INICIO DEL PROCESO DE COTIZACION DEL PROYECTO.

SIN EMBARGO EXISTEN 2 CAMINOS EN ESTE PUNTO:

A. EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS APRUEBE COMPLETAMENTE LOS ARCHIVOS DEL LC ENVIADOS.
DANDO INICIO AL PROCESO DE COTIZACION, DANDO POR CONCLUIDO EL PROCESO DEL LC.

B. EXISTAN CORRECCION/ACLARACION/ERROR/DUDA O COMENTARIO AL RESPECTO A LOS ARCHIVOS DEL LC
ENVIADOS. POR LO QUE CONTINUARA CON EL PASO 15.

15. RECIBIR LOS ARCHIVOS EN DONDE PRESENTEN COMENTARIOS, DUDAS O ACLARACIONES DEL LC, POR PARTE
DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS.

16. CORREGIR ESTAS INDICACIONES EN EL/LOS ARCHIVO(S) CORRESPONDIENTE(S).
17. REPETIR EL PASO 14, SOLO DE LOS ARCHIVOS EN DONDE SURGIERON LOS DETALLES Y COMENTARIOS.
18. LOS PASOS 15,16 Y 17 SE REPETIRAN HASTA QUE EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS APRUEBE

COMPLETAMENTE EL LC Y NO EXISTA NINGUNA DUDA/COMENTARIO O ACLARACION POR RESOLVER, LLEGANDO
HASTA EL CAMINO A, DANDO POR CONCLUIDO EL PROCESO DEL LC.

A



AJ ARTE OBJETO SA DE CV MERIDA YUCATAN MEXICO - anabel@ajanajuliana.com - TELEFONO: 01 9999 446394




